TIETOSUOJASELOSTE

Henkilbtietolaki (523/1999) 10 § ja 24 §

Laatimispvm: 13.08.2018

1. Rekisterinpitiji
Pilkdneen kunta

Keskustie 1
36600 Pilkédne

Puh. (03) 5791 1
palkane@palkane.fi

2. Yhteyshenkil6 rekisteriéi koskevissa asioissa
Tuomas Hirvonen, Hallintojohtaja

Keskustie 1
36600 Pilkine

Puh. (050) 443 4833
tuomas.hirvonen@palkane.fi

3. Rekisterin nimi

Kuntarekry.fi palvelun tydnhakijatietokanta, joka koostuu rekrytoinneista, sijaisrekrytoinneista ja avoimista
rekrytoinneista kertyvistd tyonhakijatiedoista.

4. Henkilotietojen Kkasittelyn tarkoitus

Kuntarekry.fi -palveluun rekisterdityneiden henkildiden rekrytointi.
Henkilotietojen kisittely perustuu henkil6tietolain 523/1999, ty6eldmén tietosuojalain 759/2004 ja

arkistolain 831/1994 miiréysten ja ohjeiden mukaiseen tyonhakijoiden tietojen késittelyyn, sdilytykseen ja
poistoon palveluun rekisterdityneiden rekrytoinneissa.

5. ReKkisterin tietosisilto

Rekrytointijirjestelmiin tallentuu tydnhakijan tietoja riippuen siitd, miti tietoja tydnantaja kohdennetuissa
rekrytoinneissa tydnhakijalta hakulomakkeella kysyy ja mitd tietoja tydnhakija itsestdédn tallentaa.
Yksilointitietoina tydnhakija ilmoittaa henkilStietonsa (nimi, syntyméaika ja yhteystiedot). Liséksi,
hakulomakkeesta riippuen, tyonhakija voi tallentaa itsestdédn seuraavia tietoja: tydkokemus, suoritetut
tutkinnot, lisi- ja tdydennyskoulutus, osaamiset ja hakemus tehtdvéidn vapaa tekstikenttd. Lisédksi hakijan on
mahdollista liittd4 liitetiedosto hakemuksen liitteeksi. Tyonhakijan on mahdollista tallentaa Avoin hakemus
kuntiin ja Hakemus keikkatoihin —hakulomakkeille itsestdédn seuraavat tiedot: nimi, yhteystiedot,
tyokokemus, suoritetut tutkinnot, lisi- ja tiydennyskoulutus, osaamiset, hakemus tehtiviin vapaa
tekstikenttd, kunnat, organisaatiot ja tehtidvialueet, joihin tydnhakija osoittaa kiinnostuksensa, mahdollinen
hakijan liittimai liitetiedosto, tyonhakijan maarittdmé hakemuksen sdilytysaika seki keikkalaiseksi
ilmoittautuvan kiytettavyystiedot. Avoimeen hakupalveluun ja Keikoille Kuntiin —palveluun jitettyja
hakemuksia voivat lukea ja kisitelld ne kuntatydnantajat, joihin tyonhakija on hakemuksessaan osoittanut
kiinnostuksensa, ja joilla on oikeus lukea ja kisitelld avoimia hakemuksia.



6. Sasinnonmukaiset tietoldhteet

Sadnnonmukaisena tietoldhteend ovat Kuntarekry.fi -palvelun kayttdjiksi rekisterdityneet tyonhakijat.
7. Tietojen sdinnonmukaiset luovutukset ja tietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

Tietoja ei siirreti tai luovuteta.

8. Rekisterin suojauksen periaatteet

A. Manuaalinen aineisto (sdilytyspaikka ja suojaaminen)
Lukituissa arkistoissa.

B. ATK:lle talletetut tiedot (rekisterin kidyttdoikeuden periaatteet ja kdyton valvonta seké laitteiden fyysinen
suojaus)

Kuntarekry.fi -jarjestelmin kayttdjille mééritelldsin tehtdvikohtaiset kiyttdoikeudet. Kuntarekry.fi -
jarjestelmin kéyttdoikeus poistetaan henkilon siirtyessé pois niistd tehtédvisti, joita varten hénelle on
myonnetty kédyttdoikeus.



