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1 Perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamisen lahtékohdat

11

1.2

Palkaneen kunta jarjestad perusopetuslain mukaista aamu-ja iltapaivatoimintaa.
Tama toimintasuunnitelma pohjautuu Opetushallituksen hyvaksymiin perusopetuksen
aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteisiin.

Arvopohja ja tehtava

Aamu-ja iltapaivatoiminta pohjautuu perusopetuksen arvoihin, joita ovat
ihmisoikeudet, tasa-arvo, demokratia, luonnon monimuotoisuuden ja ympariston
elinkelpoisuuden sailyttdminen sekd monikulttuurisuuden hyvaksyminen. Toiminnan
tulee perusopetuksen tavoin edistaa yhteisollisyyttd, vastuullisuutta seka yksilon
oikeuksien ja vapauksien kunnioittamista.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tehtavana on lapsen kokonaisvaltaisen hyvinvoinnin
edistaminen seuraavista nakokulmista:

¢ lapsen vapaa-ajantoiminnan ohjaaminen
¢ lapsen kasvun ja kehityksen tukeminen
¢ lapsen koulunkaynnin ja oppimisen tukeminen

e varhainen puuttuminen ja sosiaalinen vahvistaminen

Aamu- ja iltapéaivatoimintaa ohjaavat linjaukset

Aamu- ja iltapaivatoiminta vahvistaa lapsen itseluottamusta ja monipuolisten
vuorovaikutustaitojen kehittymista. Se innostaa ja tukee lapsia myds omien
vahvuuksien I6ytamiseen ja oman osaamisen kehittémiseen. Toiminta valmentaa
itsesta huolehtimiseen ja antaa

mahdollisuuksia luovaan itsensé

toteuttamiseen. Hyvin ja

laadukkaasti jarjestetty aamu-ja ) '
iltapéaivatoiminta ohjaa lasten -
tarpeet ja edellytykset huomioon
ottaen lapsia kasvamaan
vahitellen aktiiviseen, terveelliseen
ja kestavaan elaméntapaan seka
elamaan kansainvalistyneessa ja
teknologisoituneessa maailmassa.
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2 Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteet

2.1

2.2

Kodin ja koulun kasvatustyon tukeminen

Tavoitteena on tukea kodin ja koulun
kasvatustytta seka lapsen tunne-elaman
kehitysta ja eettistd kasvua. Toiminnan tulee
lisdksi edistaa lasten hyvinvointia ja tasa-
arvoisuutta yhteiskunnassa seka
ennaltaehkaista syrjaytymista ja lisata
osallisuutta.

Aamu- ja iltapaivatoiminta ja perusopetus
toimivat yhteistydssa ja kehittavat sopivia
rakenteita ja toimintatapoja ryhmaa ja yksittaista
yksiloa ajatellen. Yhteisen padmaaran tulee
nakya myos yksittaista lasta koskevien asioiden
hoidossa ja tiedonsiirrossa. Tiedot ja asiakirjat
tehostetun ja erityisen tuen antamisesta ovat
salassa pidettavia. Naiden tietojen
luovuttaminen aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajille edellyttaa huoltajan antamaa
tiedonsiirtolupaa. Aamu- ja iltapaivatoiminnanohjaaja voi tarvittaessa osallistua lasta
koskeviin neuvotteluihin huoltajan luvalla. Oppilaalle tehtavaan
oppimissuunnitelmaan tai henkilokohtaiseen opetuksen jarjestamista koskevaan
suunnitelmaan (HOJKS) voidaan kirjata miten aamu- ja iltapaivatoiminnassa voidaan
tukea lapsen koulunkayntia. Kodin, koulun ja toiminnan toteuttajan valisen yhteistyon
on tarkoitus jasentya luontevaksi osaksi aamu- ja iltapaivatoimintaa. PAdmaarana on
luoda kasvuymparisto, joka edistaa lapsen suotuisaa kehitysta.

Onhjaajien ty6ta ohjaavana periaatteena on kasvatuskumppanuus, jolla tarkoitetaan
ammattikasvattajien sitoutumista toimimaan yhdessé huoltajien kanssa lapsen
kasvun, kehityksen ja oppimisen tukena. Huoltajalla on ensisijainen vastuu lapsen
kasvatuksesta. Ohjaajilla on aamu- ja iltapaivatoiminnassa ammatillinen vastuu
lapsen kasvatuksesta.

Kodin ja koulun kasvatustytn tukeminen edellyttéa keskindiseen kunnioitukseen ja
tasa-arvoisuuteen perustuvaa yhteistyota. Koteja kannustetaan osallistumaan
yhteisty6hon ja edistetdéan huoltajien aktiivista roolia. Avoin ja luottamuksellinen
vuorovaikutus luo myos pohjan kohdata mahdollisia ongelmatilanteita.

Hyvinvoinnin, tunne-eldman ja sosiaalisen kehityksen tukeminen

Tavoitteena on lapsen hyvinvoinnin, tunne-elaman ja sosiaalisen kehityksen
tukeminen niin, etta jokainen kokee olevansa hyvéaksytty ja arvostettu omana



2.3

itsendan. Itsetunnon kehityksen kannalta on tarke&aa, etta osallistumisen iloa ja
onnistumisen kokemuksia korostetaan.

Tunne-elaméa ja sosiaalista kehitysta tuetaan myds edistamalla lasten
yhteistoimintaa. Toiminnan tarjoamien kaverisuhteiden kautta opitaan sosiaalisessa
vuorovaikutuksessa tarvittavia taitoja, kuten vastavuoroisuutta seka tunteiden
iimaisua ja saatelya.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tulee seka kasvuymparistona etta ilmapiiriltaan olla
kiireeton ja turvallinen. Lapsille tulee tarjota mahdollisuus seka levahtamiseen ja
rauhoittumiseen ettéa ulkoiluun ja fyysiseen aktiivisuuteen.

Yhteisten sdéntojen ja rajojen tarkoituksena on antaa lapselle kokemus
turvallisuudesta ja valittAmisesta seka antaa valmiuksia hyvaksya myos toisten
oikeudet. Lapsen tulee ika- ja kehitystasonsa mukaisesti saada itse osallistua
yhteisten saantdjen ja sopimusten muotoiluun.

Tavoitteena on mahdollisuuksien mukaan kannustaa lasta |I0ytamaan oman
persoonallisuuden kasvua tukevia vapaa-ajan harrastuksia. Lapselle tulee myds

tarjota mahdollisuus laksyjen tekoon, mikali néin sovitaan huoltajien ja opettajan
kanssa.

Eettisen kasvun tukeminen
Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on tukea lapsen eettistd kasvua. Toiminnan
eettisend lahtokohtana ovat Perusopetuksen opetussuunnitelman perusteiden 2011
luvussa 2.1 méaaritelty perusopetuksen arvopohja seka kodin ja koulun kanssa
yhdessa sovitut kasvatukselliset periaatteet ja kaytannot.
Eettisen kasvun tavoitteena on vastuullisuuden ja vastavuoroisuuden ymmartaminen.
Aamu- ja iltapaivatoiminnassa lapsia ohjataan kasvamaan vabhitellen
vastuuseen:
e omasta hyvinvoinnista ja terveellisista elamantavoista
e toisten hyvinvoinnista seka siihen liittyvista oikeuksista ja velvollisuuksista
e oman toiminnan aiheuttamista tunteista ja seurauksista itselle ja toisille
¢ ryhmé&n toimintaan liittyvista sadnnoista ja sopimuksista

o myonteisesta suhtautumisesta ymparistoon, luontoon ja kestavaan

elamantapaan
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Aamu- ja iltapéaivatoiminnassa lapsi ndhdaan
arvokkaana yksilona, joka on ika- ja
kehitysvaiheensa mukaisesti vastuullinen itsestaan
ja teoistaan. Lapsi on myos eettisessa
ajattelussaan aikuisen ohjausta tarvitseva seka
vuorovaikutustaidoissaan jatkuvasti oppiva ja
kehittyva yksilo. Eettisen kasvun tukemisessa on
tarkeaa erityisesti aikuisen antama kayttaytymisen
malli, keskinaiset vuorovaikutussuhteet sekéa
arkipaivan tilanteissa kohdattavat eettiset
kysymykset. Eettisen kasvun tavoitteena on
vastuullisuuden ja vastavuoroisuuden
ymmartaminen.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tavoitteena on yhteisollinen ilmapiiri, joka heijastaa
eettisen vastuun, luottamuksen ja huolenpidon arvoja. Ohjaajien myodnteisella
suhtautumisella ja lasnaololla on suuri merkitys lapsen eettisen kasvun tukemisessa.
Jokaiselle lapselle on tarkeaa tuntea olevansa arvostettu ja hyvaksytty. Lapsi
tarvitsee kaveripiirin hyvaksyntaa ja ryhmaan kuulumisen tunteen. Lasta ohjataan
menettelytapoihin, joilla mahdollisia ristiriitatilanteita voidaan kasitella myonteisesti ja
ratkaisukeskeisesti.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa lapsia ohjataan kasvamaan vahitellen vastuuseen
omasta hyvinvoinnista ja terveellisista elamantavoista, oman toiminnan seurauksista
sekad ryhméén ja toiseen yksiloon liittyvista sdanndista, sopimuksista ja oikeuksista.
Myds luonnon monimuotoisuutta ja kestavaa kehitysta tulee kunnioittaa.

Eettisen kasvun tukemisessa hyddynnetddn ryhman vuorovaikutusta ja erilaisiin
arkipaivan tilanteisiin liittyvia keskusteluja. Taiteen avulla ja esteettisia kokemuksia
kartuttamalla voidaan vahvistaa lapsen eettista ndkemysta. Myo6s toiminnallisuutta,
kuten leikin ja liikunnan tarjoamia mahdollisuuksia on hyva kayttaa apuna eettisten
arvojen opettelussa.

Osallisuus, yhdenvertaisuus ja tasa-arvo

Tavoitteena on osallisuuden, yhdenvertaisuuden ja tasa-arvon edistaminen seka
sosiaalinen vahvistaminen. Lapselle tulee antaa mahdollisuus itse osallistua
toiminnan suunnitteluun seka tulla kuulluksi. Toiminnassa tulee luoda tilanteita, jotka
lisdavat lapsen onnistumisen kokemuksia ja osallisuutta. On myos tarkeda edistaa
tehostettua ja erityista tukea tarvitsevien lasten osallisuuden toteutumista.

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa pyritaan liséamaan tasa-arvoisuutta yhteiskunnassa,
kunnioitetaan lasten omaa kieli- ja kulttuuritaustaa seka elaméntapaa ja -arvoja.
Kukaan ei saa joutua muita huonompaan asemaan esimerkiksi etnisen alkuperansa,
sukupuolensa, ikdnsa, uskontonsa tai vammansa vuoksi. Eri kulttuureihin
tutustumalla voidaan lisata ymmarrysta ja vahentaa ennakkoluuloja. Tavoitteena on,
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etta jokainen lapsi saa oman kehitystasonsa ja tarpeidensa mukaista tukea ja
ohjausta erilaisia ihmisia kohdattaessa.

Toimintaa suunniteltaessa ja toteutettaessa tyttéjen ja poikien kehityksen erot ja
erilaiset tarpeet otetaan huomioon. Osallisuus, yhdenvertaisuus ja tasa-arvo
ehkaisevat kiusaamista ja syrjaytymista. Tavoitteena on, etta syrjaytymista
aiheuttavat tekijat havaitaan
mahdollisimman varhain ja
etta lapsen tukemiseen ja
tarvittavan tuen
jarjestamiseen kiinnitetaan
erityistd huomiota. Tassa
onnistuminen edellyttaa

o W .

moniammatillista yhteistyota Tl 5 /8 e

aamu- ja iltapaivatoiminnan, o2
sosiaali- ja terveydenhuollon, % ‘ )5
varhaiskasvatuksen, esi- ja 0 a 4y

perusopetuksen seka kodin
kesken.

Yleinen, tehostettu ja erityinen tuki

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tarkoitus on vahvistaa lasten kokonaisvaltaista kasvua ja
kehitysta. Toiminnan lahtékohtana ovat aamu- ja iltapaivatoiminnan yleiset tavoitteet
silloinkin kun kyse on enemman tukea tarvitsevista lapsista. Aamu- ja
iltapaivatoiminta voi tarvittaessa olla osa lapselle annettavaa oppimisen ja
koulunkaynnin tukea.

Toiminnan ja ajankaytdn suunnittelu ja selkeys seka riittdva ennakointi ovat tarkeita
etenkin kehityksessaan enemman tukea tarvitseville lapsille. Monipuolinen toiminta,
toiminnallisuus, pelit ja leikit ovat tarkeita ty6tapoja edistamé&an lasten kehitysta.

Tilojen ja tyovalineiden tulee olla soveltuvia kaikenlaisille lapsille. Oikein suunnitellut
tilat ovat esteettomat, toimivat ja muunneltavat. Nain helpotetaan lasten omatoimista
likkumista ja ympariston hahmottamista. Toiminnan tulee olla fyysisesti, psyykkisesti
ja sosiaalisesti turvallista.

Ohjaajien ammatillista osaamista tukea tarvitsevien lasten kanssa vahvistetaan
perehdytyksen avulla. Erityisopettajat ja oppilashuoltohenkildstd voivat myds antaa
ohjaajille tukea. Yhteistyd kodin ja koulun kanssa auttaa tunnistamaan lapsen
erityistarpeet ja tdydennyskoulutus varmistaa osaamista.



3 Toiminnan jarjestamisen periaatteet

3.1

3.2

Toiminnan laajuus

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoiminta on paasaantdisesti tarkoitettu peruskoulun
ensimmaisen ja toisen luokan oppilaille, mutta ryhmékoon salliessa myés kolmannen
luokan oppilaita voidaan ottaa aamu- ja iltapaivatoiminnan piiriin.

Oppilaille, joille on tehty erityista tukea

koskeva paatos, voi kunta jarjestaa |

tarvittaessa aamu- ja iltapaivatoimintaa %

koko perusopetuksen ajan. Toiminta 4 @
voidaan jarjestaa muun aamu- ja

iltapaivatoiminnan yhteydessa tai jos

lapsen tarpeet sita edellyttavat, voidaan

toiminta jarjestaa myos omissa @)
ryhmissa tai muulla kunnan parhaaksi -

katsomalla tavalla.

Toimintaa on talla hetkella seuraavissa
kouluissa:

e Kostian koulu, aamu- ja iltapéaivatoiminta

Harhalan koulu, iltapaivatoiminta

Luopioisten Kirkonkylan koulu, iltapaivatoiminta

Aitoon koulu, iltapaivatoiminta

Rautajarven koulu, iltapaivatoiminta

Toiminta-aika ja toiminnasta perittavat maksut

Koululaisten aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestetaan kello 7.00-16.30 koulun
toiminta-aikana. Toiminta-ajoissa voi olla koulukohtaisia eroja. Koulujen loma-aikoina
aamu- ja iltapaivatoimintaa ei jarjesteta. Aamu- ja iltapaivatoimintaa jarjestetaan, jos
ilmoittautuneita lapsia on vahintdan neljd. Jos ryhmé&an ei ilmoittaudu tarvittavaa
maara lapsia, siita tiedotetaan lasten koteihin.

Toiminta on maksullista. Aamu- ja iltapaivatoiminnan maksuista paattaa
sivistyslautakunta.
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3.4

Vajaasta kuukaudesta maksu on puolet normaalista (elokuu ja joulukuu). My6s
silloin, kun lapsi on sairauden takia pois ja osallistuu korkeintaan 10 kertaa
kuukaudessa, maksu on puolet koko kuukauden hinnasta. Ohjaajat merkitsevét
lapsen sairaaksi, kun huoltajat ovat sen heille ilmoittaneet. Muuten aina menee koko
kuukauden maksu, vaikka lapsi kavisi vain muutaman kerran kuukaudessa.

Maksu voidaan jattaa perimatté tai sité voidaan alentaa jos huoltajan
elatusvelvollisuus, toimeentuloedellytykset tai huollolliset ndkékohdat huomioon
ottaen on siihen syyta.

[Imoittautuminen ja irtisanominen

Sitova ilmoittautuminen tapahtuu koulun ja paivahoidon kautta jaettavalla
lomakkeella kevaan aikana. Hakemuksia saa myds kunnan palvelupisteista tai
hakemuksen voi tayttaa ja tulostaa kunnan kotisivuilta
http://www.palkane.fi/sites/default/files/ap ip hakulomake 2014-2015.pdf
Hakemukset voi palauttaa kouluille tai kunnan palvelupisteisiin. limoittautumisia
vastaanotetaan myéhemminkin, jos ryhmissa on tilaa.

Irtisanomiset tulee tehda kirjallisena. Irtisanomislomakkeita saa kunnan
palvelupisteisté ja kouluilta sekd aamu- ja iltapaivatoimintapaikoista. Irtisanominen
VOi astua voimaan missa tahansa kohtaa kuukautta, mutta jos lapsi on kayttanyt
aamu- ja iltapaivatoimintaa, peritddn koko kuukauden maksu. Irtisanomislomakkeen
Voi palauttaa suoraan iltapaivatoimintaan tai kunnan palvelupisteisiin.

Lomakkeet paivitetaan vuosittain.

Toimintaymparisto
Aamu- ja iltapaivatoiminnan toimintaymparistdina ovat koulut ja niiden lahiymparisto.

e Kostian koulun aamu- ja iltapaivatoiminnan toimintaympéaristona on
Haanloukas. Haanloukas on vuonna 1912 rakennettu kaksikerroksinen hirsitalo.
Alakerrassa on kaksi suurta huonetta ja pieni keittio, ylakerrassa aamu- ja
iltapaivatoiminnan kaytéssa on kolme huonetta ja tilava aula. Haanloukkaan
piha-alue kattaa palloilu/luistelukentan, nurmialuetta ja suojaisan
luonnonvaraisen rinnemaan hiekkalaatikkoineen. Pihan valittdmassa
l&aheisyydessa on talvisin mahdollisuus myds hiihtoon. Kaytdssa on myos koulun
likuntasali. Kirjasto ja yleisurheilukentta ovat kaytettavissa ja ne sijaitsevat
kavelymatkan paassa.

e Harhalan iltap&ivatoiminnan toimintaymparistoné on Harhalan koulu. Koulun
piha on iso ja monipuolinen. Koulun ymparistossa kiertaa liikunnallinen
toimintarata.


http://www.palkane.fi/sites/default/files/ap_ip_hakulomake_2014-2015.pdf

¢ Aitoon iltapaivatoiminnan toimintaymparisténd on Aitoon koulu.
[ltapaivatoiminnan tila sijaitsee koulun toisessa kerroksessa, luokkahuoneessa
216. Tarvittaessa on mahdollisuus kayttaa myoés koulun liikuntasalia, atk-luokkaa
ja koulun kirjastoa. Aitoon koulun piha-alueella on leikkikentta,
palloilu/luistelukenttd ja nurmialuetta.

e Luopioisten kirkonkylan koulun iltapaivatoiminnan toimintaympéaristona ovat
Kirkonkylan koulun tilat. Koulun pihapiirissa on hyvat ulkoilumahdollisuudet.
Koulun vieressa on myds liikuntahalli, joka on iltapaivatoiminnan kaytossa.

e Rautajarven iltapaivatoiminnan toimintaymparistoné on Rautajarven koulu.
Koululla iltapéaivatoiminnan kaytéssa on oma avara luokkahuone. Koulun piha on
luonnonvarainen ja suuri. Sielta 16ytyy jalkapallokenttéd sek& monenlaisia muita
toimintamahdollisuuksia. Piha jatkuu mantyisella harjulla, missa voi leikkia pitkin
vuotta. Talvella on mahdollisuus kayttaa maamiesseurantaloa
sisédliikuntapaikkana ja pihassa on valaistu jadkiekkokaukalo. Urheilukentta
l6ytyy pienen kavelymatkan p&asta harjun takaa.

3.5 Toiminnan ryhmakoko, turvallisuus, vakuutukset

lltapaivatoimintaa eivat sido
paivahoidon ryhmasaadokset. On
kuitenkin tarkoituksen mukaista, etta
yksi lastenohjaaja voi
samanaikaisesti ohjata ja olla ,‘" )\
vastuussa korkeintaan 13 lapsesta. L
Enemman ohjausta ja erityista tukea ”
tarvitsevat lapset tulee ottaa

huomioon niin rynméakokoa kuin

ohjaajaméaaraa suunniteltaessa. i

Jokainen tyontekija on
iimoitusvelvollinen epakohdista ja vaaratilanteista. lImoitus tehdaan enS|sua|sest|
toiminnan vastuuhenkildlle tai hanen sijaiselleen. limoitus tehdééan paasaantoisesti
kirjallisesti. Toiminnan vastuuhenkilon velvollisuus on tarkistaa epakohdan korjaus
jalkeenpain. Valittbmia toimenpiteita vaativat epakohdat tulee ilmoittaa myos
puhelimitse suoraan asiasta vastaavalle tyontekijalle.

Toimintapaikoissa tulee olla voimassa oleva turvallisuus- ja pelastussuunnitelma.
lltapaivatoiminnassa noudatetaan koulun turvallisuussuunnitelmaa ja
rakennuskohtaista pelastussuunnitelmaa. Toimintaa suunniteltaessa ja
toteutettaessa tulee lasten ja aikuisten turvallisuus ottaa huomioon. Toimintapisteissa
tulee olla asianmukaiset ensiaputarvikkeet. Tarvikkeet on hyva tarkistaa
lukuvuosittain.
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Tapaturman sattuessa vanhempia ja esimiesta informoidaan tapahtumasta tilanteen
vaatimalla tavalla. Sattuneen tapaturman hoito on lapselle maksuton. Kunnan
jarjestamaan toimintaan osallistuvat lapset on vakuutettu kunnan toimesta.

4 Aamu- ja iltapéaivatoiminnan keskeiset sisallot ja suunnittelu

4.1

Aamupaivatoiminnan tarkoitus on antaa lapselle mahdollisuus rauhalliseen aamuun.
Aamulla lapsi voi halutessaan sydda tuomansa aamupalaevaat. Aamupaivatoiminta
perustuu lapsen omavalintaiseen leikkiin, pelailuun, piirtelyyn ja varittelyyn.

lltapaivatoiminta perustuu monipuoliseen lapsilahtdiseen ohjattuun toimintaan.
lIltapaivalla lapsilla on aikaa tehda laksyt, leikkia ja pelailla. Monipuolinen askartelu,
ulkoilu ja retket ovat olennainen osa iltapaivatoimintaa. Myos lepoon ja

rauhoittumiseen tulee tarjota mahdollisuus. Ravitseva vélipala kuuluu kunnan
jarjestamaan iltapaivatoimintaan.

Siséllolliset painotukset

Aamu- ja iltapaivatoiminta kootaan seuraavista sisallollisista kokonaisuuksista:

e eettinen kasvu ja yhdenvertaisuus

leikki ja vuorovaikutus

e liikunta ja ulkoilu

¢ ruokailu ja lepo

e kulttuuri ja perinteet

e kaden taidot ja askartelu

¢ kuvallinen, musiikillinen, kehollinen ja kielellinen ilmaisu
e mediataidot

o arkiaskareet, elinymparisto ja kestava elamantapa

o erilaiset tiedolliset ja taidolliset aihepiirit
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4.2

Toiminnan sisallon tulee perusopetuksen aamu- ja iltapaivatoiminnan perusteiden ja
kuntakohtaisen toimintasuunnitelman mukaisista tavoitteista. Toiminnan jarjestgja ja
toteuttaja vastaavat toiminnasta ja sen suunnittelusta toimipaikkakohtaisesti. Sisaltoa
suunniteltaessa tulee ottaa huomioon edella mainittujen perusteiden maaraykset,
ryhmékoko, toiminnan monipuolisuus sekéa mahdollisuuksien mukaan
pienryhmatyoskentely ja eriyttdminen. Huoltajille tulee tarjota mahdollisuus vaikuttaa
toiminnan sisaltoon. Toiminnan sisallosta ja toimintasuunnitelmasta tiedotetaan
huoltajille.

Lapsilla on oikeus turvalliseen lapsuuteen ja kasvuymparistoon. Toiminnan
suunnittelussa otetaan huomioon lasten omat toiveet ja kiinnostusten kohteet.
Sisalldisséa voidaan huomioida myo6s toimipaikan painotukset sekd ohjaajien omat
vahvuudet ja kiinnostusten kohteet. Sisalt6on vaikuttavat myos paikalliset olosuhteet
ja kulttuuritekijat seka vuodenajat ja niiden tarjoamat toimintamahdollisuudet.
Suunnittelussa tulee ottaa huomioon myds yhteistyd kunnan ja muiden toimijoiden
kanssa. Monipuolinen sisaltétarjonta vahvistaa lapsen kulttuurista identiteettia.
Erilaisiin kulttuureihin voidaan tutustua esimerkiksi leikkien ja laulujen avulla.

Laadukas aamu- ja iltapaivatoiminta muodostuu monipuolisesta toiminnasta.
Toiminnan tulisi muodostaa lapsen paivasta ehjan kokonaisuuden. Osallisuutta ja
yhteisodllisyytta vahvistetaan vuorovaikutuksella, ilon kokemuksilla, erilaisilla
elamyksilla ja mahdollisuudella kehittdd omaa toimintaa. Leikki, luova toiminta,
likkuminen ja ulkoilu seka levahtaminen ja rentoutuminen ovat toiminnassa tarkeita.
Valipalan nauttimiseen liitetdan kasvatuksellista ohjausta. Lasta ohjataan terveellisiin
ruokailutottumuksiin saannollisella ateriarytmilla ja oikeanlaisilla ruoka-ainevalinnoilla
seka kiireettomyydella. Lapsia myos ohjataan huolehtimaan itse omasta
eritysruokavaliostaan. Aamu- ja iltapaivatoimintaan voi kuulua myo6s koulun tai
erilaisten jarjestdjen tarjoamat kerhot.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan sisallolliset kokonaisuudet

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tarkoituksena on vahvistaa ja tukea lapsen
perustarpeita. Naita ovat ruokailu ja lepo, liikunta ja ulkoilu seka leikki ja
vuorovaikutus. Sosiaalisia suhteita ja ryhmahenkea voi vahvistaa lorujen ja laulujen
avulla. Erilaisia likuntamuotoja voi myds kokeilla tempausten ja teemapaivien
yhteydessa.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tulee myds paneutua erilaisiin tiedollisiin ja taidollisiin
aihepireihin. Monipuolisten kadentaitojen ja askartelujen lisdksi aamu- ja
iltapéivatoiminnan tulee pysya ajan hengessa ja perehtyd myos mediataitoihin.
Kadentaitojen lisaksi aamu- ja iltapaivatoiminnan tulee mahdollisuuksien mukaan
perehdyttdé lapsia kuvalliseen, musiikilliseen, keholliseen seka kielelliseen ilmaisuun.
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4.3

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tulee
noudattaa kestavaa elamantapaa.
Lasten kanssa tehtavat arkiaskareet
tulee suorittaa elinymparistoa ja
luonnon monimuotoisuutta kunnioittaen.
Toiminnan tulee myo6s luoda
yhdenvertainen ilmapiiri. Toiminnan
tulee myos tukea lasten eettista kasvua
ja yksilollisyytta. Perheiden arvot ja
toiveet tulee sulauttaa toimintaan
tasavertaisina toistensa kanssa.

Suunnittelun periaatteet

Perusopetuslakiin on kirjattu aamu- ja
iltapaivatoiminnan jarjestamista varten
perusteet. Kunnan tulee laatia naiden pohjalta toimintasuunnitelma, mika ottaa
huomioon myds paikalliset olosuhteet. TAman toimintasuunnitelman tarkoituksena on
tukea aamu- ja iltapaivatoiminnan jarjestamista ja kehittamista seka lisata
pitkajanteisyytta ja suunnitelmallisuutta.

Kunnan toimintasuunnitelman liséksi toimipaikkojen ohjaajien tulee tehda omat
toimipaikkakohtaiset suunnitelmat.

Vuosisuunnitelma: Vuosisuunnitelmaan kirjataan ylés vuoden paékohdat ja juhlat.
Vuosisuunnitelman pohjalta tehddan kuukausisuunnitelma.

Kuukausisuunnitelma: Kuukausisuunnitelmassa maaritellaan tarkemmin ajankohtaan
littyvan teeman toteutusta, menetelmia ja tarvittavia materiaaleja.
Viikkosuunnitelma: Viikkosuunnitelmassa on listattu ohjaajien vastuunjako ja
toimintaymparisto.

5 Toiminnan koordinointi, tydn- ja vastuunjako

5.1

Tyon- ja vastuunjako eri hallintokuntien valilla

Aamu-ja iltapaivatoiminta on siirtynyt kokonaisuudessaan 1.1.2010 sivistystoimen
alaisuuteen. Sivistystoimi vastaa kunnan aamu-ja iltapaivatoiminnasta ja tekee
yhteistyota eri hallintokuntien kanssa. Toimintaa koordinoi varhaiskasvatuksen
paallikkoé. Toiminnan jarjestgjana kunnalla on velvollisuus varmistaa, ettd aamu- ja
iltapéaivatoimintaan tarkoitetut tilat ja valineet ovat toimivia ja turvallisia.
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5.2 Tyon- ja vastuunjako koulujen kanssa

Tavoitteena on tukea kodin ja koulun kasvatustytta. Yhteisty6sséa koulun kanssa
sovittavia asioita ovat:

¢ koulun saantojen ja toimintatapojen
huomioiminen

e oppilaiden koulupéivan sujumiseen
liittyva tiedonkulku

e koulun tilojen kaytto
¢ yhteinen kerhotoiminta

e aamu- ja iltapaivatoiminnan ja koulun
yhteiset tapahtumat

e tarvittaessa opettajien tapaaminen

Yhteistyotapa koulun oppilashuoltoryhman
kanssa sovitaan koulukohtaisesti.

6 Henkilosto

Aamu- ja iltapaivatoiminnassa tulee olla toiminnan jarjestamistapa huomioiden
riittdva maara ammattitaitoisia ohjaajia: jokaisessa iltapaivapaivakerhossa on oltava
yksi alalle soveltavan koulutuksen saanut (kelpoisuusvaatimukset on maaritelty
valtioneuvoston asetuksella 115/2004).

Lasten kanssa tydskentelevien rikostaustan selvittamisesta saadetaan siina
annetussa laissa (504/2002). Lakiin on lisatty (L1138/2003) aamu-ja
iltapaivatoimintaa koskevat saanndkset vuonna 2003. Nama saanndkset tulivat
voimaan 1.4.2004. Kunnan tulee huolehtia siitd, ettd aamu-ja iltapaivatoiminnan
tehtavissa toimivat henkilot perehdytetaan henkilotietojen kasittelyyn, salassapitoon
ja vaitiolovelvollisuuteen liittyviin sdadoksiin seké lastensuojelulain velvoitteisiin.

Sijaisjarjestelyt hoidetaan koulukohtaisesti, koulun rehtori vastaa sijaisjarjestelyista.

14



7 Yhteisty0 ja arviointi

7.1

7.2

7.3

Yhteisty6 kodin ja koulun kanssa

Laadukas aamu- ja
iltapaivatoiminta perustuu sujuvaan
yhteisty6hon ja tiedonkulkuun
kodin, koulun sekd aamu- ja
iltapaivatoiminnan valill&.
Tiedonkulun helpottamiseksi
toimintapisteen yhteystiedot
jaetaan toimintaan osallistuvien
lasten vanhemmille ja opettajille.
Tarvittaessa toimipaikat voivat
ottaa kaytt6on myds reissuvihon tai
muun yhteydenpitovélineen
helpottamaan tiedonkulkua.

Aamu- ja iltapaivatoiminnan tulee olla luonteva osa koulun omaa toimintaa. Tahan
paasemiseksi edellytetdan ohjaajien ja kouluvaen valilla jatkuvaa yhteistyota.
Salassapidettavien henkilgtietojen luovuttaminen koulusta aamu- ja
iltapaivatoiminnan ohjaajille tapahtuu vain huoltajan suostumuksella.

Yhteistyd muiden tahojen kanssa

Aamu- ja iltapaivatoiminta voi tehda yhteisty6ta myés muiden tahojen kanssa.
Esimerkiksi seurakunnan, esiopetuksen, seurojen tai jarjestdjen kanssa tehtavasta
yhteistydsta sovitaan tarvittaessa erikseen.

Arviointi

Kunta arvioi antamaansa aamu- ja iltapaivatoimintaa vuosittain, osallistuu
toimintansa ulkopuoliseen arviointiin seka julkistaa arvioinnin keskeiset tulokset.
Toiminnan laadun kehittamista varten aamu- ja iltapéivatoimintaa tulee arvioida niin
sisaisesti kuin ulkoisesti. Sisdinen arviointi suoritetaan ohjaajien, esimiehen ja
tarvittaessa alkuopettajien toimesta. Ulkoiseen arviointiin osallistuu kunta ja huoltajat.
Arvioinnin tulokset kaydaan lapi aamu- ja iltapaivatoiminnan ohjaajien ja esimiehen
kesken ja tarvittaessa tulokset julkistetaan. Ohjausryhman tehtavana on varmistaa
arvioinnin vaikutus aamu- ja iltapéaivatoimintaan.
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