Lue tayttdohjeet ennen rekisteriselosteen
tayttamista. Kayta tarvittaessa liitetta.

TIETOSUOJASELOSTE

| aatimisnaiva

28.02.2018

la Nimi
Rekisterin- |Palkéneen kunta, Sivistystoimisto
pltaja Osoite
Keskustie 1, 36600 Pélkane
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, sahkopostiosoite)
puh. (03) 57911
2 Nimi . . .
Yhteyshenki- Palkaneen kunta, Sivistysjohtaja
16 rekls_terla Seoie
koskevissa |keskustie 1, 36600 Palkane
asioissa puh. (03) 57911
Muut yhteystiedot (esim. puhelin virka-aikana, séahkopostiosoite)
Rekisteriasioita hoitavat henkil6t:
Palvelusihteeri Sari Hast, p. 050-315 2764
Palvelusihteeri Mari Sampakoski, p. 050-315 2810
3 _ _ Primus, kouluhallintojarjestelma (peruskoulut ja lukio),
R_ek]sterm sisaltaa Wilma-kayttoliittyman ja Kurre-tydjarjestysohjelma
nimi
4 Opiskelijarekisteri
_Hen K{'Q“eto' Perusopetuksen ja lukiokoulutuksen jarjestaminen ja oppivelvollisuuden suorittamisen valvonta
jen kasittelyn |(perusopetuslaki 4 § ja 26 §)
tarkoitus

Oppilas- ja opiskelijasuhteeseen liittyvien tehtavien hoito

Rekisterin perusteella luovutetaan koulukohtaiset lakisdateiset oppilasmaaratiedot valtion
tiedonkeruuseen.

Rekisterista tuotetaan tilastoja Palkédneen kunnan kayttoon. Tilastoinnissa tietoja kasitellaan ilman
tunnisteita.

Wilma-kayttoliittyman kayttajatunnusten hallinta.

Pedagogiset asiakirjat-rekisteri
Perusopetuslain mukaisen kolmiportaisen tuen toteuttaminen

Opiskeluhuollon rekisteri
Yksilokohtaisetn opiskeluhuollon kertomukset

Opettaja- ja henkilokuntarekisterit
Opettajien perustietojen yll&pito
Wilma-kayttoliittyman kayttdjatunnusten hallinta

Henkilékuntarekisteri
Koulun muun hekilékunnan perustieojen yllapito
Wilma-kayttoliittyman kayttdjatunnusten hallinta

Rekisterin sailytys ja suojaus, arkistointi ja havittdminen arkistolain 831/1994 perusteella annettujen
ohjeiden mukaisesti.



veli-pekka.kemppaine
Tekstiruutu
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Opiskelijarekisteri

Rekisterin  |Oppilaan/ opiskelijan nimi, henkilétunnus ja yhteystiedot
tietosisaltd  |oppilaan/ opiskelijan Wilma-kayttajatunus
Huoltajien yhteystiedot ja Wilma-kayttajatunnus
Tiedot oppiaineita ja oppimaéria koskevista valinnoista
Oppilaan/ opiskelijan arviointitiedot.
Oppilasta/ opiskelijaa koskevat paatokset
Oppilaan/ opiskelijan koulunkayntihistoria
Koulukuljetuksiin liittyvat tiedot
Muita opetukseen ja opetuksen jarjestamiseen liittyvia tietoja
Oppilaan poissaoloja koskevat tiedot
Ylioppilastutkintoon ja kirjoituksiin liittyvat tiedot
Pedagogiset asiakirjat —rekisteri
Pedagoginen arvio, Pedagoginen selvitys, Oppimissuunnitelma ja
HOJKS (Henkilokohtainen opetuksen jarjestamista koskeva suunnitelma)
Tukitoimet
Pedagogisia asiakirjoja laaditaan Wilma-kayttoliittyméan avulla. Pedagogisen asiakirjan
vastuuhenkiléna toimii luokanvalvoja, aineenopettaja, luokanopettaja tai erityisopettaja.
Opiskeluhuollon rekisterit
Monialaisen yksilokohtaisen opiskeluhuollon kertomukset. Ne laaditaan yhteistyéssa oppilashuollon
ammattihenkildiden kanssa.
Opettajarekisteri
Opettajan nimi, henkilétunnus sekéa yhteystiedot. Tieto taytetaan opettajan ilmoittemien tietojen
perusteella.
Opettajan Wilma - kayttajatunnukset
Henkil6kuntarekisteri
Tyontekijan nimi, henkilétunnus seka yhteystiedot. Tiedot taytetdan henkilon ilmoittamien tietojen
perusteella.
Tyontekijan Wilma — kayttajatunnukset
6 Opiskelijarekisteri
Saannonmu- |Oppilaiden huoltajat ja opiskelijat antamat tiedot.(Vaestorekisteri).
:‘;ﬁ:ét“eto' Yhteishaussa valittujen uusien lukio-opiskelijoiden tiedot saadaan Opetushallituksen

koulutietojarjestelméa Opintopolusta.
Huoltajat tdydentavat ja paivittavat tietoja.

Wilma on Primus-kouluhallintojarjestelméan selainpohjainen kayttoliittyma. Huoltajat voivat Wilma
kayttoliittyméan avulla ilmoittaa oppilaan poissaolot ja selvitykset poissaoloista. Wilma-kayttoliittymaa
kaytetddn myds arviointiin, kurssivalintoihin ja kursseille ilmoittautumiseen, koulun ja huoltajien
valiseen yhteistydhon ja tiedottamiseen mukaan lukien oppilasta koskeva palaute koulunkayntiin
liittyen, kyselyihin ja niiden palautteeseen, ylakouluvalintoihin ja niitd koskeviin tietoihin.

Suurin osa rekisteriin talletetuista tiedoista on opetuksen jarjestamisessa syntyneité oppilaan/
opiskelijan koulunkayntiin liittyvia tietoja.

Pedagogiset asiakirjat —rekisteri

Pedagogisia asiakirjoja laaditaan Wilma-kayttoliittymén avulla perusopetuslain mukaisesti
moniammatillisesti yhteistydsséa oppilashuollon ammattihenkildiden kanssa.

Pedagogisen asiakirjan vastuuhenkilona toimii luokanvalvoja, aineenopettaja, luokanopettaja tai
erityisopettaja.

Opiskeluhuollon rekisterit
Monialaisen yksilokohtaisen opiskeluhuollon kertomukset. Ne laaditaan yhteistyéssa oppilashuollon
ammattihenkildiden kanssa. Rekisterista vastaa koulukuraattori.

Opettaja- ja henkilokuntarekisterit
Taytetaan opettajan- ja henkilokunnan ilmoittamien tietojen perusteella.
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Tietojen
saan-
nonmukaise
t
luovutukset

Vuosittain elokuussa oppilaiden nimet luokittain luovutetaan hammashoitolan ja
kouluterveydenhoitajan kayttoon.

Vuosittain elokuussa oppilaiden perustiedot siirretddn Primus kouluhallinto-ohjelmasta
koulukuraattoreiden ja -psykologien kayttamaan AURA asiakastietojarjestelmaan.
Opetushallituksen KOSKI-tietovarantoon siirretddn manuaalisesti (my6hemmin automaattisesti)
oppilaiden ja opiskelijoiden nimet, luokka-asteet, opintojen eteneminen (arvosanat), tuenvaiheen
tiedot ja liséksi 9. luokkalaisista yhteisvalintaa varten tiedot.

Lukiolaisista siirretaén liséksi seuraavia tietoja: ylioppilastutkintolautakunta (yo.tutkinto), tilastokeskus
(henkilépohjainen opiskelija-aineisto, lukio), kela (opintoetuudet, lukio), lukiolaisten liitto
(oppikirjatilaukset, lukio), yo.kuvasto (yo.matrikkeli, lukio)

Liséksi rekisterista tuotetaan tietoa Tilastokeskuksen (tilastointipdiva 20.9. ja 31.12.) ja Palkaneen
kunnan kayttdon. Tilastoinnissa tietoja kasitellaan ilman tunnisteita.
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Tietojen
siirto

EU:n tai
ETA:n
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd Eu:n tai ETA:n ulkopuolelle.

9
Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Manuaaliset oppilaslistat ja -kortit séilytetdén koulujen kanslioiden lukittavissa kaapeissa seké
koulutoimessa lukittavassa kaapissa.

Jokainen tyontekija voi kasitella vain niita henkilétietoja, joita han tarvitsee ty6tehtavissaan.

B ATK:lla kasiteltavét tiedot

Salassa pidettavien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen kiinnitetaéan erityistd huomiota
kayttooikeuksien luovutuksissa.

Primus-kouluhallintojarjestelmassé oleviin tietoihin paasy vaatii kayttajatunnuksen ja salasanan.
Tiedot on suojattu koulun/lukion ja viraston tydntekijan perusteella maaritellyin kayttéoikeuksin.
Jarjestelmaa voidaan kayttaa vain hallinnon verkosta.

Wilma-kayttoliittymien yhteys on suojattu ssl-salauksella
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Tarkastus-
oikeus

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterdidylla on oikeus tarkastaa henkildrekisteriin
talletetut tietonsa.

Tata koskeva pyynto tulee esittda Palkaneen kunnalle joko Suomi.fi "viesti viranomaisen" -palvelun
kautta https://www.suomi.fi/viestit/viestiketjut tai omakatisesti allekirjoitetussa tai sité vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjassa tai henkilékohtaisesti rekisterinpitdjan luona, jolloin henkildllisyys
on todistettava

http://www.palkane.fi/images/tietosuoja/HENKIL%C3%96 TIETOJEN TARKASTUSPYYNT%C3%96.p
df.

Lomakkeen voi tilata myds Palkaneen kunnan kirjaamosta puh. 03 57911.

Lisatietoja tarkastusoikeudesta saa Tietosuojavaltuutetun toimiston nettisivuilta:

http://www.tietosuoja.fi/fi/index/rekisteroidylle/rekisteroidynoikeudet/tarkistusoikeus.html




11 EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaan rekisterdidylla on oikeus vaatia hanté koskevien

Oikeus henkilorekisterissé olevan virheellisten tietojen oikaisemista, poistamista tai tdydentamista. Vaatimus

v_aatia tulee esittaa kirjallisesti siten, etté siitd kay selville mita tietoa vaatimus koskee. Vaadittaessa tiedon

tiedon oikaisemista tai taydentamista tulee esittaa sanatarkasti korvaava tai tdydennettava teksti.

korjaamista
Tata koskeva pyynto tulee esittda Palkaneen kunnalle joko Suomi.fi "viesti viranomaisen" -palvelun
kautta https://www.suomi.fi/viestit/viestiketjut tai omakatisesti allekirjoitetussa tai sita vastaavalla
tavalla varmennetussa asiakirjassa tai henkilékohtaisesti rekisterinpitdjan luona, jolloin henkildllisyys
on todistettava
http://www.palkane.fi/images/tietosuoja/HENKIL%C3%96 TIETOJEN KORJAAMISVAATIMUS. pdf.
Lomakkeen voi tilata myds suoraan Palk&neen kunnan kirjaamosta puh. 03 57911.
Lisatietoja tarkastusoikeudesta saa Tietosuojavaltuutetun toimiston nettisivuilta:
http://www.tietosuoja.fi/filindex/rekisteroidylle/rekisteroidynoikeudet/tarkistusoikeus.html
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Muut

henkild-

tietojen

kéasit-

telyyn liitty-

vat oikeudet






