TIETOSUOJASELOSTE
Rekisterinpitajan informointi
rekisterodidylle. EU:n yleinen tietosuoja-
asetus, (2016/679), artiklat 13 ja 14.

Laadinta-/tarkastuspvm: 29.10.2025

Henkilorekisterin tiedot

1. Rekisterin nimi:
Oppilas- ja opiskelijahuollon henkilérekisteri
2. Henkildtietojen kasittelyn tarkoitus

HenkilGtietoja kasitellaan oppilas- ja opiskelijahuoltolain (1287/2013) seka siihen liittyvien
saadosten mukaisesti oppilas- ja opiskelijahuollon jarjestamiseksi ja toteuttamiseksi.

Tietojen kasittelyn tarkoituksena on:

e tukea oppilaiden ja opiskelijoiden hyvinvointia, oppimista ja koulunkayntia,

o toteuttaa yhteiséllista ja yksildkohtaista oppilashuoltoa,

e mahdollistaa oppilashuollon palveluiden suunnittelu, toteutus ja seuranta,

e edistaa oppilaitosyhteison turvallisuutta ja osallisuutta,

e seka varmistaa lakisaateinen yhteistyo opetustoimen, sosiaali- ja terveydenhuollon
valilla.

Henkilbtietojen kasittely perustuu opetuksen ja oppilashuollon jarjestajan lakisaateiseen
velvoitteeseen ja yleista etua koskevaan tehtavaan (GDPR 6.1 c ja e).

Arkaluonteisten henkil6tietojen kasittely perustuu GDPR 9.2 g ja h kohtiin (yleisen edun
mukainen terveydenhuoltoon ja sosiaalihuoltoon liittyva tehtava).

3. Rekisterinpitaja
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4. Yhteyshenkilo rekisteria koskevissa asioissa

Sari Hast, palvelusihteeri (alakoulu)
Mari Sampakoski, palvelusihteeri (ylakoulu ja lukio)

etunimi.sukunimi@palkane.fi
Palkaneen kunta, Keskustie 1, 36600 Palkane
Puh. 03 579 11 (vaihde)

5. Organisaation tietosuojavastaava

Emilia Vuorio, hallintoasiantuntija
tietosuojavastaava@palkane.fi

Palkaneen kunta, Keskustie 1, 36600 Palkane
Puh. 03 579 11 (vaihde)

6. Rekisterin henkilotietojen kasittelya on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella

X | Ei

Kylla, mika?

7. Henkilotietojen kasittelyn lainmukaisuus

A. Rekisterin muodostamisen peruste

X | Lakisaateinen velvoite: Henkilotietojen kasittely perustuu opetuksen ja
oppilashuollon jarjestajan lakisaateiseen velvoitteeseen (GPDR 6.1 c ja e) seka
julkisen kayttoon opetustoimen tehtavissa. Arkaluonteisten henkilGtietojen
kasittely perustuu GPDR 9.2 g ja h kohtiin (yleisen edun mukainen
terveydenhuollon ja sosiaalihuollon tehtava).

Sopimuksen taytantéonpano

Yleinen etu/julkisen vallan kayttd, mika? Julkisen tehtdvan hoitaminen.

Suostumus
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B. Rekisterityyppi

x | Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri

Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen toiminnan rekisteri

C. Rekisterin tietoja kaytetaan automatisoituihin yksittaispaatoksiin, profilointi mukaan
lukien

x| Ei

Kylla, mihin?

Henkilorekisterin henkilotiedot, tietolahteet ja tietojen luovutus

8. Rekisterissa olevat henkilotiedot

Rekisterissa kasitellaan oppilas- ja opiskelijahuollon jarjestamisen kannalta tarpeellisia

tietoja, kuten:

¢ nimi- ja yhteystiedot, henkilotunnus ja oppilaitos,

e tiedot koulunkaynnista ja opiskelusta (luokka, opintojen vaihe, tukitoimet),

¢ terveydenhuollon, kuraattorin ja psykologin kirfjaamat tiedot, jotka liittyvat oppilaan tai
opiskelijan hyvinvointiin ja tukitoimiin,

e oppilashuollon moniammatillisten ryhmien kokousmuistiot ja paatokset,

¢ huoltajien ja yhteistyotahojen yhteystiedot, jos ne liittyvat oppilaan tukemiseen.

Tietoja sailytetaan vain siind laajuudessa kuin ne ovat valttamattomia oppilas- ja
opiskelijahuollon toteuttamiseksi.
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9. Rekisteritietojen yllapitojarjestelmat (jarjestelman/ sovelluksen nimi/nimet)

Rekisteria yllapidetaan seuraavissa tietojarjestelmissa:

e Sahkoinen potilastietojarjestelma (terveydenhuollon oppilashuollon tiedot),

e Primus ja Wilma (kuraattorin ja psykologin kirjaamat oppilashuollon merkinnat ja
yhteiséllinen tyo),

e Kunnan asianhallintajarjestelma (viranomaispaatokset),

e Office 365 / Microsoft Teams (yhteisty0 ja asiakirjojen valmistelu),

e Sahkoinen arkistointi (asiakirjojen pitkaaikaissailytys).

Lisaksi kaytetaan vain kunnan hyvaksymia ja tietoturvallisiksi arvioituja oppilashuollon
tietojarjestelmia ja digitaalisia palveluja.

10. Rekisterissa on manuaalista paperiaineistoa

Ei

x | Kylia

11. Rekisterin tietolahteet

Tiedot saadaan paaasiassa seuraavista lahteista:

e oppilaalta tai opiskelijalta itseltdan seka hanen huoltajiltaan,

e opetuksen jarjestajan tietojarjestelmista,

e terveydenhuollon, sosiaalihuollon ja muiden viranomaisten asiantuntijoilta, kun se on
lain perusteella sallittua,

¢ koulun henkilokunnalta ja oppilashuollon tyontekijoilta yhteistydssa oppilaan
tukemiseksi.

Tietoja voidaan taydentaa tai paivittdaa myds viranomaisyhteistydn kautta silloin, kun se on
valttamatonta oppilashuollon toteuttamiseksi.
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12. Rekisterin suojauksen periaatteet

Oppilas- ja opiskelijahuollon rekistereissa kasitellaan salassa pidettavia ja osin
arkaluonteisia tietoja.

Tietojen kasittelyssa noudatetaan EU:n yleista tietosuoja-asetusta (GDPR),
tiedonhallintalakia ja kunnan tietoturvaohjeita.

HenkilGtietoja kasittelevat vain ne henkilot, joilla on tyotehtaviensa perusteella siihen
oikeus.

Sahkdiset tietojarjestelmat on suojattu kayttajatunnuksin, salasanoin ja kayttdoikeuksin.
Tietoliikenne on salattua.

Paperiset asiakirjat sailytetaan lukituissa tiloissa, ja niihin on paasy vain siihen
oikeutetulla henkilostolla.

Tietojen kasittelya ja luovutuksia valvotaan saannollisesti, ja henkilostdéa koulutetaan
tietosuoja-asioissa.
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13.Rekisterissa olevien tietojen saannollinen luovutus

Ei

X | Kylla, minne?

Tietoja luovutetaan vain lain sallimissa rajoissa ja oppilashuollon tehtavien
toteuttamiseksi.

Tietoja voidaan luovuttaa esimerkiksi:

e terveydenhuollon ja sosiaalihuollon viranomaisille, jos se on valttamatonta opiskelijan
hyvinvoinnin tukemiseksi,

e opetustoimen henkildstolle silta osin kuin se on tarpeellista opetuksen ja tukitoimien
jarjestamiseksi,

o toiselle oppilaitokselle tai opetuksen jarjestajalle opiskelijan siirtyessa toiseen
oppilaitokseen,

e viranomaisille, jos tietojen luovuttaminen perustuu lakiin (esim. lastensuojelu- tai
rikoslain mukainen velvoite).

Tietoja ei luovuteta saanndllisesti ulkopuolisille tahoille, eika niita kayteta muihin kuin
lakisaateisiin oppilashuollon tehtaviin.

14. Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle?

X | Ei

Kylla, minne?

15. Henkilotietojen sailytysajat / sailytysajan maarittamiskriteerit

Rekisterin sailytys ja suojaus, arkistointi ja havittaminen arkistolain (831/1994) mukaisesti.
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16. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR, 2016/679) mukaiset
oikeudet omiin henkilotietoihinsa. Naita oikeuksia ovat:

o Oikeus saada paasy tietoihin (artikla 15): Rekisterdidylla on oikeus saada tietaa,
kasitellaanko hanta koskevia henkilotietoja, ja saada niista kopio.

o Oikeus tietojen oikaisemiseen (artikla 16): Rekisterdidylla on oikeus vaatia
virheellisten tai epatarkkojen tietojen oikaisemista tai taydentamista.

o Oikeus tietojen poistamiseen (artikla 17): Rekisteroidylla on tietyissa tilanteissa
oikeus vaatia tietojensa poistamista ("oikeus tulla unohdetuksi").

o Oikeus kasittelyn rajoittamiseen (artikla 18) ja oikeus vastustaa kasittelya
(artikla 21).

o Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen (artikla 20), silloin kun tietoja
kasitellaan suostumuksen tai sopimuksen perusteella.

Pyyntd omien tietojen tarkastamisesta, oikaisemisesta tai poistamisesta tulee esittaa
kirjallisesti Palkaneen kunnalle joko:

o Suomi.fi -palvelun kautta (sahkoiset lomakkeet 16ytyvat Palkaneen kunnan
verkkosivuilta kohdasta Kunta ja hallinto > Asiointi > Tietosuoja), tai

« Allekirjoitettuna asiakirjana toimitettuna kirjaamoon, tai

« Henkilokohtaisesti asioimalla kunnan kirjaamossa (henkildllisyyden todentaminen
vaaditaan).

Sahkoiset lomakkeet tulostettavissa verkkosivuilta.

Rekisteroidyn oikeuksiin ja niiden toteuttamiseen liittyvat ohjeet |0ytyvat kunnan
verkkosivuilta (Tietosuoja-osio) seka kunnan kirjaamosta.

Lisatietoa rekisterdidyn oikeuksista saa Tietosuojavaltuutetun toimiston verkkosivuilta:
www.tietosuoja.fi.
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