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TIETOSUOJASELOSTE 
Rekisterinpitäjän informointi 
rekisteröidylle. EU:n yleinen tietosuoja-
asetus, (2016/679), artiklat 13 ja 14. 
 
Laadinta-/tarkastuspvm: 29.10.2025 

 
 

Henkilörekisterin tiedot 
 

 

1. Rekisterin nimi: 

 

Perusopetuksen oppilasrekisteri 

 

2. Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus 

 

Henkilötietoja käsitellään perusopetuslain (628/1998) ja siihen liittyvien asetusten 

mukaisesti opetuksen järjestämiseksi, oppimisen tukemiseksi sekä oppilaiden turvallisen 

ja yhdenvertaisen koulupolun turvaamiseksi. 

 

Tietojen käsittelyn tarkoituksena on: 

• opetuksen, oppimisen ja arvioinnin toteuttaminen, 

• oppimisen tuen suunnittelu ja seuranta, 

• koulukuljetusten, ateria- ja terveydenhuoltopalveluiden järjestäminen, 

• oppilashuollon ja muiden tukipalveluiden yhteensovittaminen, 

• sekä lakisääteinen tiedonsiirto opetuksen järjestäjän ja viranomaisen välillä. 

 

Henkilötietojen käsittely perustuu opetuksen järjestäjän lakisääteiseen velvoitteeseen 

(GPDR 6.1 c ja e) sekä julkisen käyttöön opetustoimen tehtävissä. 

 

3. Rekisterinpitäjä 

 

Pälkäneen kunta, Y-tunnus 2050961-3 

 

4. Yhteyshenkilö rekisteriä koskevissa asioissa 

 

Sari Hast, palvelusihteeri (perusopetus / alaluokat) 

Mari Sampakoski, palvelusihteeri (peruopetus / yläluokat sekä lukio) 

 

etunimi.sukunimi@palkane.fi 

Pälkäneen kunta, Keskustie 1, 36600 Pälkäne 

Puh. 03 579 11 (vaihde) 
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5. Organisaation tietosuojavastaava 

 

Emilia Vuorio, hallintoasiantuntija 

tietosuojavastaava@palkane.fi 

Pälkäneen kunta, Keskustie 1, 36600 Pälkäne 

Puh. 03 579 11 (vaihde) 

 

 

6. Rekisterin henkilötietojen käsittelyä on ulkoistettu toimeksiantosopimuksella 

 

      Ei 
 

      Kyllä, mikä? 
 

 

7. Henkilötietojen käsittelyn lainmukaisuus 

 

A. Rekisterin muodostamisen peruste 

 

Lakisääteinen velvoite: Henkilötietojen käsittely perustuu opetuksen järjestäjän 

lakisääteiseen velvoitteeseen (GPDR 6.1 c ja e) sekä julkisen käyttöön 

opetustoimen tehtävissä. 
  

Sopimuksen täytäntöönpano 
  

Yleinen etu/julkisen vallan käyttö, mikä? Julkisen tehtävän hoitaminen. 
  
Suostumus 

 

B. Rekisterityyppi 

 

Rekisteri on viranomaistoiminnan rekisteri 
 

Rekisteri on julkishallinnon vapaaehtoisen toiminnan rekisteri 

 

C. Rekisterin tietoja käytetään automatisoituihin yksittäispäätöksiin, profilointi mukaan 

lukien 

 

Ei 
 

Kyllä, mihin? 

 

X 

 

X 

 

 

 

X 

 

X 
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Henkilörekisterin henkilötiedot, tietolähteet ja tietojen luovutus 

 

 

8. Rekisterissä olevat henkilötiedot 

 

1. Oppilaan perustiedot 

• nimi, henkilötunnus, osoite, yhteystiedot 

• kotikunta, kansalaisuus, äidinkieli, uskontokunta tai elämänkatsomustieto-opetus 

• koulu, luokka-aste, opetusryhmä, opetuskieli 

2. Huoltajien tiedot 

• nimi, yhteystiedot, suhde oppilaaseen (huoltaja / muu laillinen edustaja) 

3. Opetuksen ja arvioinnin tiedot 

• oppiaineet, oppimäärät, arvioinnit, kokeet, oppimissuunnitelmat 

• todistustiedot ja siirrot oppilaitosten välillä 

4. Oppimisen tuen ja opetuksen järjestämisen tiedot 

• oppimisen ja koulunkäynnin tuen toimenpiteet (esim. tuen toteuttamissuunnitelma ja 

päätös oppilaskohtaisista tukitoimista) 

• koulunkäynnin järjestämiseen liittyvät tiedot (esim. avustajapalvelut, tulkkaus, 

opetusjärjestelyt) 

5. Poissaoloihin, koulukuljetuksiin ja ateriapalveluihin liittyvät tiedot 

• poissaolo- ja läsnäolomerkinnät, koulukuljetustiedot ja erityisruokavaliot 

6. Oppilashuollon yhteistyöhön liittyvät tiedot 

• vain opetuksen järjestämisen kannalta tarpeelliset tiedot, jotka on saatu 

oppilashuollosta (ei arkaluonteisia potilastietoja) 

7. Tekniset tunnistetiedot ja käyttäjätunnukset 

• käyttäjätunnukset ja lokitiedot oppimisympäristöihin (esim. Wilma, Office 365, Teams, 

eKoulu) 
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9. Rekisteritietojen ylläpitojärjestelmät (järjestelmän/ sovelluksen nimi/nimet) 

 

Primus (opetuksen hallinnointi ja oppilastiedot) sekä siihen liittyvä Kurre-

lukujärjestysohjelma (opetuksen ja ryhmäjakojen suunnittelu) 

 

Wilma (huoltajaviestintä, arvioinnit, poissaolotiedot) 

 

KOSKI-palvelu (opintosuoritusten ja opiskeluoikeuksien kansallinen tietovaranto) 

 

Office 365 / Microsoft-Teams (oppimisen ja opetuksen järjestämisen tukena) 

 

Dynasty (Sähköinen asianhallintajärjestelmä) 

 

 

10.  Rekisterissä on manuaalista paperiaineistoa 

 

Ei 
 

Kyllä 

 

11.  Rekisterin tietolähteet 

 

Tiedot saadaan pääasiassa seuraavista lähteistä: 
 

• oppilaalta ja hänen huoltajiltaan opetuksen alkaessa ja sen aikana annettujen 

ilmoitusten ja lomakkeiden kautta, 

• opetuksen järjestäjän omista tietojärjestelmistä ja rekistereistä, 

• Väestötietojärjestelmästä (esim. nimi-, osoite- ja huoltajuustiedot), 

• muilta opetuksen järjestäjiltä oppilaan siirtyessä koulusta toiseen, 

• sekä viranomaisilta tai yhteistyötahoilta, jos se on välttämätöntä opetuksen ja 

oppimisen tuen järjestämiseksi lain perusteella. 

 
Tietoja voidaan päivittää myös automaattisesti Primus-järjestelmän ja kansallisten 
palvelujen (esim. KOSKI) välityksellä. 
 

 

 

 

 

 

 

X 
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12.  Rekisterin suojauksen periaatteet 

 

Henkilötietojen käsittelyssä noudatetaan tietosuoja-asetusta, tiedonhallintalakia ja kunnan 
tietoturvaohjeita. 
 

Sähköinen aineisto: 

• Tiedot säilytetään tietojärjestelmissä, jotka on suojattu käyttäjätunnuksin, 

salasanoin ja käyttöoikeuksin. 

• Käyttöoikeudet on rajattu tehtäväkohtaisesti, ja rekisterin käyttöä valvotaan 

lokitietojen avulla. 

• Järjestelmät sijaitsevat suojatuissa palvelinympäristöissä, joihin on rajattu pääsy. 

 
Paperiaineisto: 

• Paperimuotoiset asiakirjat säilytetään lukituissa tiloissa, joihin on pääsy vain niillä 

työntekijöillä, jotka tarvitsevat tietoja tehtäviensä hoitamiseksi. 

 
Tietoturvatoimet: 

• Henkilöstö on perehdytetty tietosuojavelvoitteisiin, ja tietoturvan toteutumista 

seurataan kunnan tietoturvakäytäntöjen mukaisesti. 

 
Tietoja käsitellään vain opetuksen ja oppimisen tuen järjestämiseen liittyvissä tehtävissä, 
eikä niitä luovuteta sivullisille ilman lainmukaista perustetta. 
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13. Rekisterissä olevien tietojen säännöllinen luovutus 

 

Ei 
 

Kyllä, minne?  

 

Tietoja luovutetaan lain sallimissa rajoissa opetuksen ja oppilashuollon järjestämiseen 
liittyville viranomaisille ja yhteistyötahoille. 
 

Tietoja voidaan luovuttaa esimerkiksi: 

• Opetushallitukselle ja Opetuksen järjestäjille (esim. KOSKI-järjestelmän kautta 

opinto- ja suoritustietojen välittämiseksi), 

• Toiselle opetuksen järjestäjälle, kun oppilas siirtyy toiseen kouluun tai kuntaan, 

• Terveydenhuollon, sosiaalihuollon ja oppilashuollon viranomaisille, jos tiedot ovat 

välttämättömiä oppilaan tukitoimien tai palvelujen järjestämiseksi, 

• Tilastokeskukselle ja muille viranomaisille, joille tietojen toimittaminen perustuu 

lakiin, 

• Huoltajille, silloin kun kyse on heidän oman lapsensa opetukseen tai koulunkäyntiin 

liittyvistä tiedoista. 

 
Tietoja ei luovuteta säännöllisesti ulkopuolisille tahoille, eikä niitä käytetä markkinointiin tai 
muihin opetustoimintaan kuulumattomiin tarkoituksiin. Kaikki tietojen luovutukset 
tapahtuvat salattuja yhteyksiä käyttäen ja lain edellyttämällä tavalla. 
 
Tietojen luovutukset perustuvat pääasiassa EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklaan 
(1 c, e) sekä perusopetuslakiin ja oppilas- ja opiskelijahuoltolakiin. 

 

 

14.  Tietojen siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA) ulkopuolelle? 

 

 Ei 
  

Kyllä, minne? 

 

15.  Henkilötietojen säilytysajat / säilytysajan määrittämiskriteerit 

 

Rekisterin säilytys ja suojaus, arkistointi ja hävittäminen arkistolain (831/1994) mukaisesti. 

 

 

 

 

 

 

X 

X 
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16.  Rekisteröidyn oikeudet 

 

Rekisteröidyllä on EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen (GDPR, 2016/679) mukaiset 

oikeudet omiin henkilötietoihinsa. Näitä oikeuksia ovat: 

 

• Oikeus saada pääsy tietoihin (artikla 15): Rekisteröidyllä on oikeus saada tietää, 

käsitelläänkö häntä koskevia henkilötietoja, ja saada niistä kopio. 

• Oikeus tietojen oikaisemiseen (artikla 16): Rekisteröidyllä on oikeus vaatia 

virheellisten tai epätarkkojen tietojen oikaisemista tai täydentämistä. 

• Oikeus tietojen poistamiseen (artikla 17): Rekisteröidyllä on tietyissä tilanteissa 

oikeus vaatia tietojensa poistamista ("oikeus tulla unohdetuksi"). 

• Oikeus käsittelyn rajoittamiseen (artikla 18) ja oikeus vastustaa käsittelyä 

(artikla 21). 

• Oikeus siirtää tiedot järjestelmästä toiseen (artikla 20), silloin kun tietoja 

käsitellään suostumuksen tai sopimuksen perusteella. 

 

Pyyntö omien tietojen tarkastamisesta, oikaisemisesta tai poistamisesta tulee esittää 

kirjallisesti Pälkäneen kunnalle joko: 

 

• Suomi.fi -palvelun kautta (sähköiset lomakkeet löytyvät Pälkäneen kunnan 

verkkosivuilta kohdasta Kunta ja hallinto > Asiointi > Tietosuoja), tai 

• Allekirjoitettuna asiakirjana toimitettuna kirjaamoon, tai 

• Henkilökohtaisesti asioimalla kunnan kirjaamossa (henkilöllisyyden todentaminen 

vaaditaan). 

 

Sähköiset lomakkeet tulostettavissa verkkosivuilta. 

Rekisteröidyn oikeuksiin ja niiden toteuttamiseen liittyvät ohjeet löytyvät kunnan 

verkkosivuilta (Tietosuoja-osio) sekä kunnan kirjaamosta. 

Lisätietoa rekisteröidyn oikeuksista saa Tietosuojavaltuutetun toimiston verkkosivuilta: 

www.tietosuoja.fi.  

https://www.tietosuoja.fi/

